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Service des affaires étudiantes

PROCEDURE
CARTE ETUDIANTE NUMERIQUE

Accédez aux Services Omnivox sur le portail du Cégep de Drummondville en entrant votre
numéro d'étudiant a sept (7) chiffres et votre mot de passe.

Sélectionnez « Dossier personnel » et cliquez sur « Photo d’identité ». La fenétre
« Dossier personnel » apparaitra :

Cliquez sur « Transmettre votre photo d’identité ».

Dossier personnel
Photo d'identité

Ce service vous permet de transmettre votre photo d'identité au Cégep. En transmettant votre photo électroniqguement, vous n'aurez pas & vous présenter pour la
prise de photo au Cégep.

Votre photo sera utilisée afin de produire votre carte didentité du Cégep, et sera consignée a votre dossier étudiant pour fins d'identification. Votre photo sera
également utilisée sur |a plateforme Omnivox de votre établissement

Qu'est-ce qu'une Carte d'identité étudiante? ¥

Que faire en cas de perte ou de vol de la carte d'identité étudiante? ¥

Aucune photo a votre dossier

— Transmettre votre photo d'identité
A Compléter voire dossier en soumettant
une photo au Cégep

Dossier personnel

Vous arriverez alors a I'étape 1 « Choisir une photo respectant les criteres ».
ATTENTION, il est important de bien lire les criteres énumérés et de les respecter, sans quoi
votre photo sera refusée et vous devrez retourner une nouvelle photo.

Procéder a la prise de votre photo et I'enregistrer dans vos documents.
A l'étape 2 « Téléverser la photo choisie », cliquer sur le bouton « Parcourir » et

sélectionner votre photo. N'oubliez pas d’entrer une adresse courriel afin que I'on puisse vous
joindre en cas de probléme ou lorsque la photo sera acceptée. Cliquer sur « Continuer ».
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Dossier personnel
Photo d'identité

Choisir une photo respectant les critéres
Yous vous apprétez a transmettre votre photo au Cégep. Cette photo sera utilisée entre autres lors de la production de votre carte didentité étudiante et pour
des fins de communication sur la plateforme Omnivox.

“ous devrez fournir une photo récente, datant de moins de six mois, qui respectera les critéres, sans quoi vous devrez en soumettre une nouvelle.

Notez qu'une fois la photo acceptée, il n'est pas possible de la modifier.

Critéres de sélection de la photo:

- Figurez seul

“fous devez &tre zeul sur la photo. Vous devez &tre le principal sujet de Ia photo.

Regard et position du visage

“fous devez vous présenter face & l'objectif. La téte doit Stre droite et le visage dégags. Votre
visage doit &tre centré par rapport su cadre de la photo.

Qualité de la photo

La phote doit &tre nette, la mize au paint sur votre visage.

- Luminosité / contraste / couleurs
La phote ne doit présenter ni surexposition, ni sous-exposition. Elle doit &tre comrectement
contrastée, sans ombre portée sur le visage ou en amigre-plan.

- Arriére plan

Le fond doit &tre uni, de couleur claire (blanc, bleu clair ou gris clair).

- La téte

La téte doit étre nue, les couvre-chefs sont interdits. Mote: si vous portez des lunettes de vue, il
n'est pas nécessaire de les retirer. Les lunettes de soleil ne seront pas acceptées

Exemples respectant les critéres de positionnement

Exemples ne respectant pas les critéres de positionnement

Téléverser la photo choisie
Veuillez sélectionner une photo de vous répondant aux critéres ci-dessus en cliquant sur Parcourir (Browse sous certains navigateurs).

Fichier photo " Parcourir...

Courriel |

Cette adresse de cournel sera utlisée par Omnivax afin de vous
scheminer un avis en cas de probléme avec Is photo téléversée ou
lorsque | pheto sers acoeptée.
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7. Parlasuite, vous arriverez a I'étape 3 « Cadrer la photo en utilisant le gabarit ». Positionnez
la photo correctement, s'il y a lieu, et cliquez sur « Continuer ».

Dossier personnel
Photo d'identité

3 Cadrer la photo en utilisant le gabarit

Le gabarit ci-bas permet de redimensionner la photo selon les normes de la photo pour carte d'identité du Cégep.

Positionnez le cadre afin de respecter les critéres de sélection indiqués
Pour déplacer le cadre, veuillez cliquer sur le cadre et le glisser afin de le positionner correctement. Dans le cas o le cadre n'est pas de la bonne dimension
vous pouvez utiliser les ancres neires afin d'en modifier les dimensions.

Exemples respectant les critéres de positionnement

Exemples ne respectant pas les critéeres de positionnement

2 [ILIIM

Retour Annuier

8. L'étape 4 « Vérifier les critéres de positionnement ». Procéder a la vérification des critéres
a respecter pour la photo et le positionnement. Lorsque vous étes certain que tout est
conforme, cliquer sur « Continuer ».

Dossier personnel
Photo d'identité

Vérifier les critéres de positionnement
“oici la photo qui sera enregistrée a votre dossier étudiant.

Weuller vénfier que la pholo respects les enlivres de sélechon

Critirres de sélection de la photo:

- Figurez seul
Wous deves e seul sur la pholo. Vous devez Slre le principal sujet de la photo

Regard et position du visage

Vous deves vous présenter face a Fobjectil. La (8te doit étre dicite ol le visage déegagé. Volre
visage doil élre cenlré par rapport au cadre de la photo

- Qualité de la photo

L phato dolt &tre: nette, In mise nu point sur votre visnge

- 1 ! 'l -]
Ln phato ne doit présenter ni g Elle: cioit &tre eomectement
contrastés. sans ombre FOMEs BUr e VISsge Ou &n amers-plan

- Arriére plan

Le fond doit e uni, de coulewr claire (banc, bleu clair ou gris clair).

La téte
La téte doil élre nue, les couvre chefs sonl interdits. Note. si vous portes des lunettes de vee_ il
n'est pas nécessaire de les retirer. Les lunettes de soledl ne seront pas acceplées.

K Annuler et teléverser une autre photo

# Recadrer la photo

E ||

e
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Dossier personnel
Photo d'identité

Transmettre une photo d'une piéce justificative
Afin de générer votre carte étudiante, le Cégep de Drummondville doit valider votre identité. Pour ce faire, vous devez transmettre une piéce justificative.

Les pieces justificatives acceptées sont une carte d'assurance maladie, un permis de conduire, ou un passeport.

Motez qu'une fois votre identite validée, la piéce justificative que vous avez transmise sera détruite du systéme a des fins de sécurité.

Critéres de sélection de la photo:

- Type de piéce
La piéce justificative doit &tre une carte d'assurance maladie, un permis de conduire ou un
passeport.

- Contenu lisible

Le texte sur la pigce justificative doit &tre clair et lisible.

- Vue compléte de la piéce

La piéce justificative doit &tre photographiée en entier.

- Qualité de la photo

La photo sur la pigce justificative doit &tre nette, la mise au point sur votre vizage.

Je veux transmettre une photo de ma Je veux transmettre une photo de mon Je veux transmettre une photo de mon

carte d'assurance maladie permis de conduire passeport

FOCANRRROO0 CRANT 000 CCaieqCIiiedoos
H123456769¢ 12 TAI0000 SETRIDHC < £ £ 44 << £ LXK

6 Téléverser la photo de votre carte d'assurance maladie
Veuillez sélectionner une photo de votre carte d'assurance maladie répondant aux critéres ci-dessus en cliquant sur Parcourir (Browse sous certains
fureteurs).

Fichier photo Parcourir...

9. A la prochaine fenétre, I'étape 5 « Transmettre une photo d’une piéce justificative », vous

devrez procéder a la prise de photo d'une piece justificative et I'enregistrer dans vos
documents.

ATTENTION, il est important de bien lire les critéres énumérés et de les respecter, sans quoi votre
photo de piéce justificative sera refusée et vous devrez retourner une nouvelle photo de la piéce
justificative.

10. Etape 6 « Téléverser la photo de votre carte... », cliquer sur le bouton « Parcourir » et
sélectionner la photo de votre piece justificative et cliquez sur « Continuer ».

11. Etape 7 « Cadrer la photo de la piéce justificative ». Positionner la photo correctement,

s'ily a lieu, et cliquer sur « Continuer ».
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7 Cadrer la photo de la piéce justificative

Le gabarit ci-bas permet de cadrer votre piéce justificative dans la photo que vous venez de transmettre

Positionnez le cadre afin de respecter les critéres de sélection indiqués
Pour déplacer le cadre, veuillez cliquer sur le cadre et le glisser afin de le positionner correctement. Dans le cas ol le cadre n'est pas de la bonne dimension
vous pouvez utiliser les ancres neires afin d'en modifier les dimensions.

Exemples respectant les critéres de positionnement

Exemples ne respectant pas les critéres de positionnement

# Pivoterla photo

-

12. Etape 8 « Vérifier les critéres de sélection », procéder a la vérification des critéres a
respecter. Lorsque vous étes certain que tout est conforme, cliquer sur « Transmettre votre
photo et la piéce justificative au Cégep dés maintenant! ».

Dossier personnel
Photo d'identité

Vérifier les critéres de sélection
Waoici la pigce justificative qui sera ransmise au Cégep afin de valider volre identité

WVeuillez vénfier que la photo respecte les crnitéres de sdlection.

Critéres de sélection de la photo:

. =5 Type de piéce - Carte d'assurance maladie
LA praca JUBtiic.ative dort 1re Une ¢ AMS TTASBLrARES Ml
Contenu lisible
EEEE  EER Lt et masr I e JsBicative St Stre clair o1 Baibie
— Vue compléte de la piéce

L pisee justific stive dodt Stre photographiée sn entier

- Qualité de la photo

La photo sur I piéce justficative doit dtre nette, In mise U POINE SUF vobre visage

# Recadrer la photo

Transférez votre photo ainsi que la piéce justificative afin qu'elles
soiont validéas par e cégop. Line fois approuvée, votre photo sera
associée 4 volre dossier dludant. En cas de rejel, vous serez invild 4
transmettre une nouvelle photo,

Motez que votre identité sera vérifiée lors de la remise de votre cane
didentité Studianta. La photo de 13 piéce didentits que voUs vous
apprétes & ransmelire sera détruite du systé
Cmnivox une fois votre identité validée

r votre photo et la phi

gep dis maintenant

Annuler
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Vous avez terminé le processus de création pour votre carte étudiante numérique. Le cégep
procédera a la vérification des renseignements et & la validation de votre carte. Cette derniére
sera activée des que votre formation aura débuté.

Pour visualiser votre carte numérique sur votre cellulaire, télécharger I'application « Omnivox
Mobile » et accéder au portail du Cégep de Drummondville en entrant votre numéro d’étudiant a
sept (7) chiffres et votre mot de passe.

Sélectionner l'icbne « Services » et 'option « Carte étudiante numérigue ». Votre carte

numérique devrait apparaitre en temps réel et vous pouvez l'utiliser dans tous les services du
cégep.
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