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Pour devenir I'atout indispensable de toute entreprise ou
organisation, rien de plus simple : étudie en Techniques
d’administration et de gestion. Que ce soit une firme
d’architectes, une université, une agence, un hépital, un
cabinet de comptables ou une fromagerie, tout le monde
a besoin d’une technicienne ou d’un technicien en
administration et gestion!

La formation te permettra de contribuer efficacement a l'organisation de ton milieu de travail, de sou-
tenir la gestion des ressources humaines, de communiquer avec les partenaires d'affaires et la clientéle,
de commercialiser des produits et services, de participer aux opérations financiéres, de proposer des
solutions novatrices, entre autres grace a ta maitrise de différents outils numériques et de I'intelligence
artificielle, et bien plus encore! Un monde de possibilités s'ouvrira a toi.

Les 5 incontournables

Plusieurs cours communs entre les 3 profils te permettant de développer des
compétences polyvalentes en administration

Personnalisation de ton parcours avec des cours au choix

Plusieurs projets stimulants : entrepreneuriaux, internationaux et en entreprise

Apprentissage expérientiel grace aux nombreuses activités réalisées en

partenariat avec le milieu du travail

Participation a des événements stimulants et formateurs : compétitions
académiques, activités de réseautage, visites d'entreprises, conférences, etc.




Grilles de cours

U n fu tu r / Comptabilité, finance et gestion
li d

Ecriture et littérature 223
Anglais commun 213
Utiliser des logiciels de gestion 212
[ J (1 LJ y 4 Collaborer dans un contexte 222
de gestion de projets
poss I I Ites Explorer les professions a |'ere numérique 211
Découvrir la planification 212
financiére personnelle
Les perspectives d'emploi en Techniques Analyser et traiter les données du 222
d'administration et de gestion sont trés cycle comptable1 -
S'initier a la planification stratégique 222
favorables, et ce, dans une foule de secteurs en marketing

d’activité. Un dipléme d’études dans ce domaine
t'offre plusieurs possibilités d'emploi :

« Technicienne/Technicien en administration, en comptabilité

ou en finances

Activité physique et santé 111
- Agente administrative/Agent administratif Philosophie et rationalité 313
. L. ) Littérature et imaginaire 313
* Technicienne/Technicien en recrutement, au traitement Analyser et traiter les données du 299
de la paie cycle comptable 2
Déployer des expériences client efficaces 212
- Gestionnaire de projet Attirer, recruter et retenir les talents humains 222
- Représentante commerciale/Représentant commercial dconna'tre les stratégies de marketing 222
e contenu

- Technicienne/Technicien en marketing Choix d'un cours parmi les deux suivants:
Se lancer en affaires et devenir entrepreneur 211
- Coordonnatrice/Coordonnateur des services de bureau S'expatrier et travailler a I'étranger 211

- Agente/Agent d’approvisionnement

+ Acheteuse/Acheteur

- Agente/Agent aux communications numériques Session 3

- Créatrice/Créateur de contenu L'atre humain 303
Littérature québécoise 314

Anglais propre 213

S'initier & I'analyse financiere 222

Analyser et approfondir les postes du bilan 222

n co re u s Découvrir le droit des affaires 212
Contribuer a la valorisation des talents 222

Choix d'un cours parmi les deux suivants:

Mesurer et optimiser I'expérience client 222
s u r e Mesurer et optimiser |'expérience employé 222
I g Session 4

/ Jusqu’a 3 stages en plus de nombreuses activités Activité physique et efficacite 021
d’apprentissage en milieu de travail Francais des programmes de gestion 222
Cours complémentaire 1 ou cours 213

/ Approche portable de math (cheminement DEC-BAC)
. X i X Réaliser 'analyse financiere 222
/ Equipe enseignante chevronnée dans leur domaine Réaliser une simulation comptable 299

offrant des techniques d’enseignements d’avant-garde informatisée

. .. ) , Gérer la chaine logistique de maniére durable 222
/ Projets variés te permettant de développer un réseau Communiquer en anglais dans un 919

de contacts contexte d'affaires

Choix d'un cours parmi les deux suivants:
Analyser des projets d'investissement et de 22 2
financement

Développer son image de marque et 222
fidéliser ses clients




Session 5

Activité physique et autonomie 111
Philosophie des programmes de gestion 303
Cours complémentaire 2 ou cours 213
de math (cheminement DEC-BAC)

Estimer les colts de revient 223
Résoudre des défis en comptabilité 223
et en finance

Démystifier I'impét des particuliers 212
Gérer un projet événementiel 233
Choix d'un cours parmi les trois suivants:

Batir un projet entrepreneurial 213
Préparer un séjour a I'étranger 213
Recruter a l'international : talents 213

sans frontiéres

Session 6

Traiter des éléments de 223
comptabilité spécialisée
Participer au contréle interne et a 213

la certification

Produire des rapports d'impéts des particuliers 212
S'intégrer au marché du travail 0164
(profil comptabilité) (ESP)

Un cours parmi les trois suivants selon le cours
préalable suivi a la session 5:

Mettre en ceuvre un projet entrepreneurial 214
Vivre un séjour a 'étranger 214
Geérer les talents : équité, diversité et inclusion 214

/ Marketing Web et commerce électronique

Ecriture et littérature 223
Anglais commun 213
Utiliser des logiciels de gestion 212
Collaborer dans un contexte de 222

gestion de projets
Explorer les professions a I'ére numérique 211
Découvrir la planification financiére personnelle 212

S'initier a la planification stratégique 222
en marketing

Comprendre les clients d'aujourd'hui 212
Session 2

Activité physique et santé 111
Philosophie et rationalité 313
Littérature et imaginaire 313
Analyser et traiter les données du cycle 222

comptable 1

Déployer des expériences client efficaces 212
Attirer, recruter et retenir les talents humains 22 2
Connaitre les stratégies de marketing 222
de contenu

Choix d'un cours parmi les deux suivants:

Se lancer en affaires et devenir entrepreneur 211

S'expatrier et travailler a I'étranger 211
Session 3

L'étre humain 303
Littérature québécoise 314
Anglais propre 213
Analyser et traiter les données du 222
cycle comptable 2

Découvrir le droit des affaires 212
Contribuer a la valorisation des talents 222

Appliquer les stratégies de communication 22 2
marketing intégrée

Choix d'un cours parmi les deux suivants:
Mesurer et optimiser |'expérience client 222
Mesurer et optimiser I'expérience employé 222

Session 4

Activité physique et efficacité 021
Francais des programmes de gestion 222
Cours complémentaire 1 ou cours 213

de math (cheminement DEC-BAC)

Gérer la chaine logistique de maniére durable 2 2 2
Planifier, analyser et contréler les budgets 222
d'entreprise

Appliquer les stratégies de marketing 232
numérique

Communiquer en anglais dans un contexte 212
d'affaires

Choix d'un cours parmi les deux suivants:
Analyser des projets d'investissementetde 222
financement

Développer son image de marque et fidéliser 222
ses clients

Session 5

Activité physique et autonomie 111
Philosophie des programmes de gestion 303
Cours complémentaire 2 ou cours de math 213
(cheminement DEC-BAC)

Démystifier I'impot des particuliers 212
Gérer un projet événementiel 233
Planifier et développer un projet de 223
commerce électronique

Résoudre des défis marketing 233
Choix d'un cours parmi les trois suivants:

Batir un projet entrepreneurial 213
Préparer un séjour a I'étranger 213
Recruter a l'international : talents 213

sans frontiéres

Session 6

Réaliser un mandat de consultation 144
en communication et marketing

Mettre en ceuvre un projet de commerce 134
électronique

S'intégrer au marché du travail 016 4

(profil marketing web) (ESP)

Un cours parmi les trois suivants selon le cours
préalable suivi a la session 5:

Mettre en ceuvre un projet entrepreneurial 214
Vivre un séjour a |'étranger 214
Gérer les talents : équité, diversité et inclusion 214

/ Numérique et gestion de talents

Ecriture et littérature 223
Anglais commun 213
Collaborer dans un contexte de gestion 222
de projets

Explorer les professions a I'ére numérique 211
S'initier a la planification stratégique 222
en marketing

Exploiter les outils numériques 212

Apprivoiser le design graphique accompagné 222
par IA
Rédiger en francais a I'ere de I'IA 221

Session 2

Activité physique et efficacité 021
Philosophie et rationalité 313
Littérature et imaginaire 313
Analyser et traiter les données du cycle 222
comptable 1

Déployer des expériences client efficaces 212
Attirer, recruter et retenir les talents humains 22 2
Découvrir la gestion des données numériques 2 2 2
Créer du contenu visuel pour le Web 223

Session 3

‘étre humain 303
Littérature québécoise 314
Anglais propre 213
Analyser et traiter les données du cycle 222
comptable 2
Découvrir le droit des affaires 212
Contribuer a la valorisation des talents 222
Rechercher et manipuler la data 221

Créer du contenu audiovisuel pourle Web 123

Session 4

Activité physique et santé 11
Frangais des programmes de gestion 222
Cours complémentaire 1 ou cours de math 213
(cheminement DEC-BAC)

Gérer la chaine logistique de maniére durable 2 2 2
Planifier, analyser et contréler les budgets 22 2
d'entreprise

Développer son image de marque et fidéliser 22 2
ses clients

Concevoir un site Web 234
Bonifier les compétences des talents 122

Session 5

Activité physique et autonomie 111
Philosophie des programmes de gestion 303
Cours complémentaire 2 ou cours de math 213
(cheminement DEC-BAC)

Construire son leadership 223
Développer I'art de la coordination de projets 22 3
Proposer des pratiques innovantes par la 122
veille stratégique

Contribuer aux stratégies de marketing digital 213
Communiquer professionnellement en anglais 221
Choix d'un cours parmi les trois suivants:

Batir un projet entrepreneurial 213
Préparer un séjour a |'étranger 213
Recruter a l'international : talents sans frontieres 213

Session 6

Rechercher et utiliser des applis pour 212
optimiser le travail

S'intégrer au marché du travail 0164
(profil numérique) (ESP)

Rédiger en anglais a I'ere de I'l|A 122

Un cours parmi les trois suivants selon le cours
préalable suivi a la session 5:

Mettre en ceuvre un projet entrepreneurial 214
Vivre un séjour a |'étranger 214
Gérer les talents : équité, diversité et inclusion 214



